Koningsspelen 17 april 2026
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Algemeen Draaiboek


Hoofdstuk 1: Algemeen
1.1 Locatie

Vul hier de locatiegegevens van het sportpark in.

1.2 Contactgegevens.

Aanspreekpunt vanuit school:

Leden werkgroep:

Sportaanbieders: Contactgegevens alleen voor de werkgroep. Zorg dat jij en de mensen uit de werkgroep contact op kunnen nemen, maar deel deze informatie niet met overige leerkrachten en ouders. 

1.3 Globaal tijdschema 

Voorbeeld:
	Tijd
	Activiteit

	08:00 – 08:15
	Aanwezig werkgroep

	08:15 – 08:30
	Aanwezig sportaanbieders

	08:30 – 09.00
	Opbouwen activiteiten

	09:00 – 09.05
	Aankomst klassen

	09:05 – 09.15
	Gezamenlijke warming-up 

	09:15 – 10:00
	Ronde 1

	10:05 – 10:50
	Ronde 2

	10:50 – 11:10
	Lange pauze

	11:15 – 12:00
	Ronde 3

	12:05 – 12:50
	Ronde 4

	12:50 – 12:55
	Sportaanbieders Leerlingen en begeleiders verzamelen alle spullen.

	12:55 – 13:00
	Gezamenlijke afsluiting 

	13:00
	Leerlingen terug naar school

	13:00 – 13:30 
	Werkgroep ruimt op met sportaanbieders en laat kleedlokalen en toiletten netjes achter

	
	

	
	



Bespreek of jullie wel of niet een opening en/of afsluiting willen. Denk eventueel aan een muziekinstallatie. 
[bookmark: _Hlk219381554]




1.4 Planning en taken
 
Voorbeeld
	Wanneer
	Wat 
	Wie
	Gedaan

	
	Eerste opzet draaiboek klaar
	
	

	
	Collega’s informeren
	
	

	
	Sportaanbieders contact
	
	

	
	Schoonmaakspullen regelen voor schoon achter laten toiletten
	
	

	
	Muziekinstallatie regelen
	
	

	
	Etc. 
	
	







Hoofdstuk 2: Activiteitenprogramma

2.1 Sporten en activiteiten

Voorbeeld
	Activiteit
	Aanbieder

	1. Voetbal
	Sportaanbieder A

	2. Tennis
	Sportaanbieder B

	3. Atletiek
	Sportaanbieder C

	4. Trefbal
	School/ hulpouder

	5. Zeskamp spellen
	School/ hulpouder

	6. Slagbal
	School/ hulpouder

	
	

	Etc. 
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	







2.2 Veldindeling

Voeg hier een plattegrond toe van de veldindeling. Wat vindt waar plaats?

2.3 Doordraaischema

Maak hier een doordraaischema zoals hieronder. Zo zien klassen en aanbieders waar ze moeten zijn, wie er langskomt en op welke tijd. 

Gebruik hierbij de informatie in het intakeformulier van de aanbieder. Sommige aanbieders geven de voorkeur aan lage klassen, hogere klassen of een bepaalde groepsgrootte. Probeer hier zoveel mogelijk rekening mee te houden. 

In het voorbeeld hieronder komt niet elke klas bij iedere activiteit. Maar elke klas heeft wel twee keer een aanbieder en twee keer een activiteit vanuit school. 

	
	Ronde 1 
09:00-09:40
	Ronde 2 
09:50-10:30
	Ronde 3
10:40-11:20
	Ronde 4
11:30-12:10

	Voetbal 
	7a
	6b
	6a
	7b

	Trefbal
	8b
	7a
	6b
	6a

	Tennis
	8a
	8b
	7a
	6b

	Zeskamp
	7b
	8a
	8b
	7a

	Atletiek
	6a
	7b
	8a
	8b

	Slagbal
	6b
	6a
	7b
	8a



Hoofdstuk 3: Uitgewerkte activiteiten

3.1 Activiteiten

Tip: maak van elke activiteit die je school begeleidt een mediakaart. Op deze manier kan de begeleider lezen wat de bedoeling is en de activiteit makkelijk uitleggen aan de leerlingen. Je ziet ook meteen welke materialen je nodig hebt.

3.2 Materialen

Maak een materiaallijst en kijk of je aan alle materialen kunt komen. Wil je materialen lenen van Eindhoven Sport? Geef dit dan zo snel mogelijk aan. Op is op.
Eindhoven Sport beschikt over een aantal zeskamp spellen die uitgeleend kunnen worden.
Controleer ook of alle sportaanbieders hun eigen materiaal meenemen. 

Hoofdstuk 4: Overig

[bookmark: _heading=h.4d34og8]4.1 EHBO

Inventariseer wie van de aanwezigen een EHBO of BHV diploma heeft en zorg dat er op de locatie een EHBO koffer aanwezig is. Heb je deze niet, dan kun je die bij Eindhoven Sport aanvragen. 
[bookmark: _heading=h.2s8eyo1][bookmark: _heading=h.17dp8vu]
4.2 Huisregels sportparken

· Je bent te gast op de sportparken. Zorg dus dat alle rommel netjes in de aanwezige afvalbakken wordt gegooid! Neem extra vuilniszakken mee voor het afval. 
· Toiletten en kleedkamers moeten schoon achter worden gelaten. Zorg dus voor materiaal waarmee je kan schoonmaken.
· Sportaanbieders zijn verantwoordelijk voor de inhoud van hun clinic. Groepsleerkrachten/groepsbegeleiders blijven verantwoordelijk voor hun eigen leerlingen en hun gedrag.
4.3 Slecht weer programma

Denk na over wat je met slecht weer doet. Welke ruimte(s) kun je daarvoor gebruiken in school? Zijn er activiteiten die altijd door kunnen gaan? Welke wel, welke niet? Wanneer hakken we hier een knoop over door? Bedenken we en werken we een alternatief programma uit, of gaat het bij slecht weer gewoon niet door?
Informeer Eindhoven Sport en de sportaanbieders tijdig wanneer de plannen wijzigen.
[bookmark: _heading=h.26in1rg]
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